INSTITUTO
W% MOLLITIAM

EDITAL DE PROCESSO DE SELECAO POR CONCORRENCIA N° 11/2026

1. DA NATUREZA JURIDICA E DO ENQUADRAMENTO NORMATIVO

L.1. O presente Edital rege processo de selegdo privada promovido pelo INSTITUTO
MOLLITIAM - EDUCACAO, TECNOLOGIA E ASSISTENCIA SOCIAL, organizagao
da sociedade civil sem fins lucrativos, ndo se caracterizando como licitagdo publica, sendo
integralmente disciplinado pelo Regulamento Interno de Compras e Contratagdes do Instituto
Mollitiam, pela Lei n® 13.019/2014, quando aplicavel, e pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento

objetivo, economicidade, eficiéncia e vinculagdo ao instrumento convocatério.

2.DO OBJETO

2.1. O presente Edital t josa para a contrata¢do

cidade, Marketing, e

de empresa especializ m Consultoria em Comunicacio,

Assessoria de Impr destinados a execugdo do Programa GuapiTech, conforme
especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes minimos de desempenho, qualidade e seguranga

estabelecidos neste Edital.

3. DA FINALIDADE, NECESSIDADE E RISCO DA NAO CONTRATACAO

3.1. A contratagdo da empresa especializada em Consultoria em Comunicag¢do, Publicidade,
Marketing, ¢ Assessoria de Imprensa mostra-se imprescindivel para assegurar a adequada
execu¢do das atividades institucionais e pedagégicas vinculadas ao Programa GuapiTech,
garantindo infraestrutura compativel com os objetivos, metas e resultados pactuados. A ndo

contratagdo acarretard prejuizos institucionais, operacionais e pedagdgicos, comprometendo a

continuidade das agdes, a qualidade das entregas e o cumprimento do Plano de Trabalho.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. As consultorias deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas
neste Edital, observando padrdes de qualidade, desempenho, compatibilidade, durabilidade e
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seguranga compativeis com os praticados no mercado, sendo vedada a oferta de produtos que

ndo atendam aos requisitos minimos aqui definidos.

5.DO QUADRO DE ITENS, QUANTITATIVOS E VALORES MAXIMOS
5.1. O objeto compreende os itens discriminados no Anexo I deste Edital, contendo descri¢ao
técnica detalhada, unidade de fornecimento, quantitativos estimados e valores maximos

aceitaveis, constituindo parte integrante ¢ vinculante deste instrumento convocatério.

6. DA MODALIDADE DE SELECAO
6.1. A modalidade adotada sera Processo de Selegdo por Concorréncia, nos termos dos arts. 9°,

inciso 11, e 10, inciso I, alinea b, deR Compras do Instituto Mollitiam,

or estimado da con e da existéncia de pluralidade

em razao da natureza do obje

de fornecedores no mercad

7. DAS PROPOSTAS

7.1. As propostas apresentadas devem ter validade de até 60 (sessenta) dias, contados da data

da sua apresentagao.

7.2. Devem estar inclusos no valor ofertado os seguintes custos:

a) Todos os custos diretos e indiretos necessérios a plena execu¢io dos servigos, incluindo méio
de obra, criagdo, edigdo, ferramentas digitais, licengas de software, impostos, encargos fiscais,

trabalhistas e previdenciarios;

7.3. As propostas devem ser enviadas para o e-mail compras@guapitech.org.br em formato

PDF, devidamente acompanhadas pelos documentos de habilitagdo.

7.4. As propostas poderdo ser encaminhadas até as 00h horas do dia 13 de janeiro de 2026.

7.5. Sera permitida a identificagdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito daInfraestrutura de Chaves Publicas

Brasileiras (ICP-Brasil) ou por meio da plataforma (e-Gov).
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7.6. Podera ser dada preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar

praticas de sustentabilidade ambiental, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com

as demais condigdes comerciais.

7.7. Poderdo participar desta selegdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com

o0 objeto desta selegdo;

7.8. Nao poderdo participar da selegdo os interessados:

7.8.1. Empresas declaradas inidoneas pela Administragdo Publica Direta e Indireta Federal,
Municipal ¢ Estadual pelo prazo legal determinado que estejam suspensas de efetivar
contratag@o com os entes publicos;

7.8.2. Empresas que tenham em quadro societdrio agente politico, ocupante de cargo em
comissdo ou fungdo de confianga, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou

es e demais servidores da esfera do

por afinidade, até o terceiro grau, i
ente contratante;

7.8.3. Que ndo atendam as

enham representagdo legal no Brasi %’%s poderes expressos para

7.8.4. Estrangeiros qu

r administrativa ou judicialmente, confo etermina artigo 1.134

receber citagdo e respor

do Cédigo Civil Brasile '
7.8.5. Empresas que se encontram sob o regime falimentar. As emi)resas em recuperagao
judicial que tenham seu plano de recuperagdo aprovado pelo juizo competente poderdo
participar da sele¢do;

7.8.6. Pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a administragdo publica ou
contra o patriménio publico, por atos de improbidade administrativa, crimes eleitorais para as
quais a lei comine pena privativa de liberdade e de crimes de lavagem e oculta¢do de bens,
direitos e valores;

7.8.7. Pessoas juridicas condenadas pela pratica de crimes contra a administragdo publica ou
contra o patrimdnio publico, por atos de improbidade administrativa, crime de lavagem ou

responsabilidade nos termos da Lei Federal n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

8. DA HABILITACAO
8.1. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, técnica e econdmico-financeira,

os interessados deverdo apresentar toda a documentagdo exigida neste Edital, observadas as

condig¢des e vedagdes previstas no Regulamento Interno de Compras do Instituto Mollitiam.
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9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
9.1. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor prego global, desde que
atendidos integralmente os requisitos técnicos minimos estabelecidos no Termo de Referéncia,

incluindo escopo, metodologia, quantitativos e capacidade técnica comprovada.
9.2. O julgamento sera publicado até¢ as 12h do dia 14 de janeiro de 2026.

9.3.F garantido aos participantes do certame, o direito de interpor recurso, no prazo de 3 (trés)
dias corridos da publicagdo do resultado. Contudo, o processo de compras sO sera suspenso
mediante a  manifestagdo da intengdo de recorrer, através do  e-mail
compras@guapitech.org.br, at¢ as 13h do dia da publicagdo do resultado. Depois de

transcorrido esse prazo, sem a devid ocesso tramitara normalmente para a

fase de contratagao.

9.4. Havendo a manifest
igual prazo para os intere
9.5. As razdes e contra
compras@guapitech.

9.6. O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo somente do ato insuscetivel de
aproveitamento.
9.7. Os elementos indispenséaveis a defesa dos interesses serdo assegurados ao interessado.

9.8. A decisdo final devera ser publicada em até 5 (cinco) dias no sitio eletronico do Programa

Guapitech.

10. DO CONTRATO

10.1. A empresa vencedora serd convocada para a assinatura do contrato na data da
homologagdo ou em até 5 (cinco) dias contados desta data.

10.2. Apo6s a convocagdo, a empresa devera comparecer em até 2 (dois) dias uteis para
assinatura, sob pena de perder o direito de preferéncia e ser convocada a segunda mais bem

classificada na oferta de propostas.
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11. DA EXECUCAO, ENTREGA E RECEBIMENTO
11.1. A execugdo do objeto dar-se-4 de forma continua, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme

cronograma ¢ plano de trabalho aprovados.

11.2. O recebimento dos servigos ocorrera mensalmente, mediante apresentagao de relatorio de
execuc¢do, contendo as evidéncias dos servigos prestados (publicagdes, relatorios de

desempenho, links, métricas e materiais produzidos).

11.3. O recebimento definitivo ficard condicionado ao atesto do fiscal do contrato, quanto a

conformidade dos servigos com o Termo de Referéncia.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigagdes da contratada fornecer 0s bens conforme especificagdes, garantir
qualidade e prazos, responder por da ituto Mollitiam ou a terceiros ¢ manter,
durante toda a execugao, as co

)O INSTITUTO MOLLITIAM

ollitiam acompanhar e fiscalizar a
), atestar o recebimento dos bens e efet

13. DAS OBRIGACOE

13.1. Compete ao Institu
gestor e fiscal do con

pactuada. d

ao do objeto, designar
0 pagamento na forma

14. DO PAGAMENTO
14.1. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo dos bens, mediante
apresenta¢do de documento fiscal valido e atestado de conformidade, observadas as condig¢des

contratuais.

15. DA REVOGACAO, ANULACAO E AUSENCIA DE DIREITO SUBJETIVO

15.1. O Instituto Mollitiam podera revogar ou anular o processo, total ou parcialmente, por
conveniéncia, oportunidade ou ilegalidade, ndo assistindo aos participantes qualquer direito
subjetivo a contratagdo ou indenizagao.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. A participagdo no presente processo implica aceitagdo integral e irretratavel das condi¢oes
deste Edital. Os casos omissos serdo resolvidos pela instancia competente do Instituto
Mollitiam, com fundamento no Regulamento Interno de Compras e Contratagdes.

17. DOS ANEXOS
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17.1. Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo II: Minuta contratual
Anexo III: Modelo de Proposta de pregos

Anexo IV: Declaragio de concordincia com as condicdes estabelecidas em contrato e neste
instrumento

Anexo V: Declaracio de que nio emprega menor, salvo na condi¢io de aprendiz acima
dos 14 anos

Anexo VI: Declaracido de capacidade técnica e operacional

Anexo VII: Declaragio de inexisténcia de Impedimentos para contratar
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ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO MOLLITIAM- EDUCACAO, TECNOLOGIA E ASSISTENCIA SOCIAL

1. DOOBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa especializada em
Consultoria em Comunicagio, Publicidade, Marketing e Assessoria de Imprensa,
conforme especificagdes técnicas, quantitativos estimados ¢ condigdes estabelecidas neste

instrumento, destinadas ao atendimento das necessidades institucionais do Programa

GuapiTech.
2. DA FINALIDADE E DA ] RATACAO
A presente contratagdo ma daexecugdo das atividades

la, contribuindo para o

institucionais e das a¢d la,
cumprimento de metas

gular das atividades, o

A auséncia da contrata¢do podera comprometer o funcionamento

cumprimento de prazos, a qualidade das entregas e a efetividade institucional.

A demanda encontra-se formalizada por meio do Documento de Formalizagdo de Demanda —

DFD correspondente, precedida de justificativa, devidamente aprovada e autorizada.

3. DO ENQUADRAMENTO NORMATIVO E REGULAMENTAR

O procedimento de contratagdo sera conduzido em estrita conformidade com o Regulamento
Interno de Compras e Contratagdes do Instituto Mollitiam, observando-se os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia, publicidade, probidade administratva,
vinculagdo ao instrumento convocatério, julgamento objetivo, daeconomicidade e dos que lhes

sdo correlatos.

Quando aplicavel, observar-se-d0 ainda os arts. 46 a 49 daLei n° 13.019/2014, bem como as

disposi¢des do instrumento juridico que rege o projeto.
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O presente procedimento néo se caracteriza como licitagao publica, tratando-se de processo

seletivo privado, préprio das Organizagdes da Sociedade Civil.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

O objeto devera atender integralmente as especificagoes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia, observando padrdes de qualidade, desempenho, compatibilidade, durabilidade e

seguranga compativeis com os praticados no mercado.

4.1. Descricdo técnica do objeto:

4.1.1. Planejamento Estratégico de

- Elaboragdo de estratégia ] ao digi inha objetivos institucionais do

Programa GuapiTech;

- Defini¢do de posicion i i i i igi 1 itorial para Instagram e

TikTok;

- Planejamento de contetido mensal, com calendério editorial previamente aprovado pelo
contratante, prevendo no minimo 20 publicages por més (distribuidas entre as duas

plataformas, incluindo posts estéticos, carrosséis, Reels e TikToks).

4.1.2. Criagio e Estruturagio dos Perfis

- Criagdo e/ou otimizagdo dos perfis oficiais do GuapiTech no Instagram e TikTok;
- Configuragio de biografias, destaques, descrigdes e identidade visual dos perfis;

- Padronizagdo visual e textual conforme a identidade do programa e diretrizes institucionais,
com uso de cores suaves e fontes legiveis: Configuragdo inicial concluida em até 7 dias apos a

assinatura do contrato, com atualizagdes trimestrais obrigatérias para manter a conformidade.

4.1.3. Producio de Contetido

- Desenvolvimento de contetidos digitais, incluindo:

e Artes graficas estaticas e carrosséis (cards): no minimo 12 por més (equivalente a

pelo menos 3 por semana),
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e Videos curtos de 60 segundos (Reels e TikToks): no minimo 16 por més (equivalente

a pelo menos 4 por semana);
e Textos institucionais, educativos e promocionais para divulgagdo em sites

institucionais: Minimo 1 por semana;

Os contetdos voltados a divulgagdo de agdes, eventos, atividades pedagogicas, resultados e
impacto social do programa devem contar com a adequagao da linguagem para diferentes

publicos (alunos, familias, educadores e comunidade);
4.1.4 Gestio e Manutencio dos Perfis

- Publicagdo regular de contetidos conforme cronograma aprovado, garantindo no minimo 20

publica¢des mensais (combinando posts estaticos/carrosseis ¢ videos);

. Monitoramento bésico de interagdes ( atarios e compartilhamentos), com

comunitario.
- Organizagdo e manute;
+ Atualizagdo continua
4.1.5 Assessoria de Imrensa Digital
- Apoio na redagdo de contetidos institucionais para divulgéqéo digital;

- Orientacdo estratégica para fortalecimento da imagem piblica do programa;

- Produgdo de textos informativos com potencial de reaproveitamento em releases, sites

institucionais e materiais oficiais (no minimo 4 textos por més, integrados ao calendario de

conteudos).
4.2. Metodologia de Execucido

A execuciio dos servigos devera contar com comparecimento presencial diario da equipe da
contratada nas dependéncias do Projeto GuapiTech, ou em local por ele indicado, durante o
horério de funcionamento do projeto, especialmente para cobertura de aulas, eventos, agoes

pedagogicas, institucionais e atividades com alunos, professores e comunidade.
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4.3. Padroes de qualidade

Os servicos deverdo atender aos padroes de qualidade, desempenho, compatibilidade,
durabilidade e seguranga compativeis com as boas praticas de mercado e com a natureza publica

do Programa GuapiTech.

5. DO QUANTITATIVO / ESCOPO E VALOR ESTIMADO PARA A
CONTRATACAO

Servigos De
Marketing
Digital,
Consultoria E &

1. Consultoria
em

comunicagao, RS RS
pubhc@ade, Més R$ 5.000,00 | R$ 13.062,86 | RS 13.135,56 12 13.062,86 156.754,32
marketing e Fori
assessoria de De
imprensa Monitoran
De Redes
Sociais E
Produgdo De
Posts (Em
Texto, Audio,
Video Ou Arte
Gréfica).

6. DA MODALIDADE DE CONTRATACAO /AQUISICAO

A modalidade de contratagdo sera definida conforme o Regulamento Interno de Compras do

Instituto Mollitiam, considerando o valor estimado, a natureza ¢ a complexidade do objeto.

() Contratagao direta

() Cotagao simplificada/ Convite

R R R R e R R e S S
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(X) Processo de sele¢do por concorréncia

() Outra:

Justificativa: A modalidade Processo de Selegdo por Concorréncia foi adotada com
fundamento nos arts. 9°, inciso 11, e art. 10, inciso I, b, do Regulamento Interno de Compras,

considerando:

e A natureza do objeto, que envolve servigos especializados de comunicagdo ¢ marketing;
e O carater continuo da contratagio, com execu¢do mensal ao longo de 12 (doze) meses;
e O valor estimado da contratagdo, que se¢ enquadra acima do limite estabelecido para a

modalidade Convite;

e A existéncia de pluralidade cedo 1€ “tornando vidvel e recomendavel a

ampla competigdo.

A adogéo da concorré ssado que comprove 0s

requisitos minimos d . q do, ampliando a competitividade egurando a selegdo da

em consonancia com os principios da isonomia, publicidade e

proposta mais vantaje

julgamento objetivo previstos no art. 7° do Regulamento.

7. DA HABILITACAO

Para fins de habilitagdo no presente Processo de Selegdo, os interessados deverdo apresentar,
conforme o caso, a documentagio abaixo relacionada:

7.1. Habilitagdo Juridica

7.1.1. Contrato Social, Estatuto ou Ato Constitutivo em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no Cartério competente, conforme o caso, comprovando que a empresa
possui objeto social compativel com o objeto da presente selecdo;

7.1.2. Cartdo do CNPJ ativo;

7.1.3. Documento de identidade do representante legal da empresa, com poderes para firmar a

proposta € o contrato.

B S R O B il L RS
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7.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
7.2.1. Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual, relativa ao domicilio ou sede da empresa;
7.2.2. Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal, relativa ao domicilio ou sede da empresa;

7.2.3. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Receita Federal do Brasil;

7.2.4. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
7.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justiga do Trabalho.

7.3. Habilitagdo Técnica

7.3.1. Comprovagio de experiéncia em projetos educacionais vinculados a politicas publicas,
mediante apresentagdo de, no minimo, 01 (um atestado de capacidade técnica ou contrato

i

executado ou portfélio institucional oucomp

alismo, devidamente

]
¥
4

em Marketing, Comu
comprovada.

7.3.4. Comprovagio de que a empresa dispde, em seu quadro técnico proprio ou contratado,
equipe minima responsavel pela execugdo dos servigos, composta, no minimo, por:

a) 01 (um) Coordenador de Comunicagdo ou Marketing, responsavel pelo planejamento,
supervisio e interlocugdo com a coordenagdo do Projeto GuapiTech;

b) 01 (um) profissional Filmmaker ou Videomaker, responsavel pela captagdo, edigdo e
produgdo de conteudos audiovisuais;

¢) 01 (um) Designer Grafico, responsavel pela criagao de pegas visuais, identidade digital e

materiais graficos.

Paragrafo inico. A comprovagdo podera ser feita por meio de curriculo, contrato de presta¢ao
de servicos, vinculo empregaticio, portfolio ou declaragdo formal, assinada pelo representante

legal da empresa.

7.4. Habilitacio Econdmico-Financeira

7.4.1. Declaragdo de inexisténcia de impedimentos para contratar, declarando que a empresa:

e S L s e
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e Nio se encontra suspensa ou impedida de contratar com a Administragdo Publica;

e Nio foi declarada inidonea;
e Nio incorre nas vedagdes previstas no Regulamento Interno de Compras do Instituto

Mollitiam.

7.5. Declaragdes Obrigatorias

7.5.1. Declaragio de ciéncia e concordéncia com os termos do Edital ¢ de seus anexos;

7.5.2. Declaragido de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos
termos do art. 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal.

7.6. Disposi¢cdes Gerais

7.6.1. A documentagdo apresent “estar val do recebimento das propostas.

8. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

O prazo de execugdo do objeto serd de 12 (doze) meses, contado a partir da formalizagdo da
contratagdo ou da emissdo da ordem de inicio, podendo ser prorrogado nos termos contratuais

¢ do instrumento da parceria, desde que mantidas as condigdes pactuadas e demonstrada a

vantagem da prorrogac¢ao.

9. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO

O recebimento do objeto dar-se-4 de forma provisoria e definitiva, quando aplicavel, mediante
verificagdio da conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ficara condicionado a apresentagio e aprovagao de
relatorio mensal de execucdo, acompanhado das evidéncias dos servigos prestados,

devidamente atestado pelo fiscal designado.
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10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas no contrato:

e Executar o objeto conforme as condigdes pactuadas;

e Garantir a qualidade técnica e o cumprimento dos prazos;

e Responder por eventuais danos causados ao Instituto Mollitiam ou a terceiros;
e Manter, durante toda a execugdo, as condigdes de habilitagao exigidas.

e Apresentar relatérios mensais de execugdo, com evidéncia dos servigos prestados.

11. DAS OBRIGACOES DO INSTITUTO MOLLITIAM

Compete ao Instituto Mollitiam:

o Acompanhar e fiscali a exceugio do objeto;

e Atuar por meio d or e/ou fiscal designado;

e Atestar o recebimento dos servigos;

e Efetuar o paga na forma e prazos pactuados.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, apos a aprovagao do relatorio de execugao dos
servigos referentes ao periodo, mediante apresentagao de documento fiscal valido, devidamente

atestado pelo fiscal do contrato.

13. DOS RISCOS DA NAO CONTRATACAO

A nio realizagio da contratagdo poderd acarretar prejuizos institucionais, operacionais €
financeiros, comprometendo a continuidade das atividades, o cumprimento do Plano de

Trabalho e os resultados esperados.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

e e A R R S A G e S R
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Os casos omissos serdo resolvidos pela instincia competente do Instituto Mollitiam, com
fundamento no Regulamento Interno de Compras e Contratagdes, nos instrumentos da parceria

e nos principios da boa governanga.

15. DA APROVACAO

Local e data: Niteroi, 06 de janeiro de 2026.
Responsavel pela elaboragdo: Diego Faides Durante Gongalves

Cargo: Gerente de Compras ¢ Licitagdes

Assinatura: \[\Sum (/L,o

XO II- MINUTA CONTRAT

SULTORIA EM COMUNICACA BLICIDADE,

KETING E ASSESSORIA DE IMPRE

SERVICO DE

CONTRATANTE: INSTITUTO MOLLITIAM- EDUCACAO, TECNOLOGIA E
ASSISTENCIA SOCIAL, inscrito no CNPJ sob o n® 23.687.359/0001-84, com sede a Rua
Doutor Celestino, 122, sala 513 a 524, Centro, Niter6i-RJ, neste ato representado por seu

Presidente, Sr Céssio Ferreira de Amorim Souza.

CONTRATADA: XXX

As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente Contrato de Prestagao
de Servi¢o (Consultoria em Comunicagdo, Publicidade, Marketing e Assessoria de Imprensa),
no ambito do Termo de Colaboragio n.° 02/2025, referente ao Programa GuapiTech, da

Prefeitura de Guapimirim, e conforme resultado do Edital de Processo Seletivo por
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concorréncia n°11/2026, que se regera pelas clausulas seguintes e pelas condigoes de prego,

forma e termo de pagamento descritas no presente.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato a prestagdo de servico, compreendendo Consultoria
em Comunicagdo, Publicidade, Marketing e Assessoria de Imprensa, conforme especificagoes
técnicas, quantitativos e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia- Anexo I do Edital.

1.2.0s servicos a serem fornecidos estdo descritos na proposta apresentada pela

CONTRATADA, parte integrante deste contrato, independente de transcrigao.

1.3. O presente contrato ¢ custeado com recursos publicos oriundos do Termo de Colaboragao

mencionado, devendo sua execuc;ao obser incipio da supremacia do interesse publico e

CLA DAS PARTES

2.1. Séo obrigag;ées d

a) Fornecer os servigos conforme as especificagdes fornecidas;

b) Garantir a qualidade técnica e o cumprimento dos prazos;

¢) Responder por eventuais danos causados ao Instituto Mollitiam ou a terceiros;

d) Manter as condigdes de habilitagdo durante toda a execucao;

¢) Atender a todas as observagdes, reclamagbes e exigéncias efetuadas pelo
CONTRATANTE no sentido do adequado cumprimento do contrato;

f) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s compromissos avengados, sem prévia
anuéncia do CONTRATANTE;

g) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade, bem como atender
prontamente as suas observagdes e exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados;

h) Ressarcir 0 CONTRATANTE eventuais custos decorrentes da necessidade desta
recorrer a outras empresas, na eventualidade da CONTRATADA nao conseguir cumprir
o contrato, por dolo ou culpa;

i) Responder por todasas obrigagdes fiscais, tributarias e trabalhistas referentes a prestagao

dos servigos em questao;

"
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j) Nao empregar, para fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da
Republica, menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de

quatorze anos e nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

k) Manter, durante toda a vigéncia contratual, responsavel técnico habilitado e equipe
minima exigida no Edital, garantindo comparecimento presencial diario quando
demandado pelas atividades do projeto, sob pena de aplicagao das sangdes contratuais

cabiveis.

2.2. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto;

b) Atuar por meio de gestor €/0
c) Atestar o recebimento d
d) Efetuar o pagamento

e) Comunicar a CON® ‘ qualquer mudanga de

ar relacionada com os

f) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o estabelecido neste contrato;

g) Notificar a CONTRATADA por escrito e/ou e-mail da ocorréncia de eventuais
imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao do objeto

contratado, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela

propostas sejam as mais adequadas.

CLAUSULA TERCEIRA-DO PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
ordem de inicio, podendo ser prorrogado nos termos do instrumento da parceria ¢ mediante
justificativa de vantajosidade.

3.2. Os servigos serdo prestados de forma continua, conforme escopo ¢ cronograma definidos

no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR
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4.1.0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R§ XXX

4.2. O pagamento serd efetuado apés o recebimento e aprovagao dos servigos prestados,

conforme relatorio mensal e, mediante apresentagdo de documento fiscal valido, devidamente

atestado pelo fiscal designado, observadas as condigdes contratuais.

4.3. Estio incluidos no valor todos os tributos, encargos, fretes, seguros e demais custos

necessarios a execugdo do objeto.

4.4. O pagamento seré realizado por transferéncia bancaria para a conta indicada na nota fiscal

ou outro meio oficial pela CONTRATADA.

4.5. A despesa desta contratagdo correrd por conta de recursos financeiros destinados a
execucdo do Programa GuapiTech, oriundo do Termo de Colaboragdo 02/2025, firmado entre

0 CONTRATANTE e a Prefeitura de Guapimirim.

com qualidade técnica
zer, sem Onus adicional,

Referéncia, mediante

CLAUSULA SEXTA-DO INADIMPLEMENTO, DO DESCUMPRIMENTO E DA
MULTA

6.1. Em caso de inadimplemento por parte do CONTRATANTE quanto ao pagamento previsto,
devers incidir sobre o valor do presente instrumento, multa pecunidria de 1% (um por cento),
além de juros de mora de 1% ao més e corregdo monetaria.

6.2. Em caso de descumprimento por parte da CONTRATADA de suas obrigagoes contratuais,
sera a mesma multada em quantia equivalente a 20% (vinte por cento) do valor contratado, a
titulo de indenizagao.

6.3. Além da multa, a CONTRATADA devera ressarcir o CONTRATANTE eventuais custos

decorrentes da necessidade deste recorrer a outras empresas, na eventualidade da

CONTRATADA n#o conseguir cumprir o contrato, por dolo ou culpa;

6.4. Em caso de cobranga judicial, devem ser acrescidas custas processuais ¢ 20% de honorarios

advocaticios a parte que deu causa a demanda.

R e eetieg e s S R e R i
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6.5. Em caso de descumprimento contratual, a CONTRATADA sera impedida de formalizar
outros contratos com a CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA-DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

7.1. As PARTES declaram que se obrigam a atuar, em relagdo as informagdes eventualmente
trocadas em razdo do presente contrato, em conformidade com a legislagdo vigente sobre
privacidade e prote¢do dedados pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), bem como

com as determinagdes complementares de orgaos reguladores e fiscalizadores sobre a matéria.

7.2. As PARTES se comprometem a manter sigilo e confidencialidade quanto as informagoes
de que tratam a cléusula anterior, devendo dar ciéncia imediata a contraparte em caso de
qualquer incidente e restando condicionada a transferéncia dos dados a terceiros, mediante

expressa autorizagdo da contraparte, saly em estrito cumprimento de dever legal.

ADES

8.1. Fica pactuado entre as partes a total inexisténcia de vinculo trabalhista entre elas,
excluindo-se da presente relagdo as obrigagdes previdencidrias e 0s encargos sociais, nao
havendo entre CONTRATADA e CONTRATANTE qualquer tipo de relagdo de subordinagao.

8.2. O mesmo se aplicara aos funcionarios do CONTRATANTE e da CONTRATADA, de

forma que ndo havera qualquer relagdo de subordinagdo dos funcionarios da CONTRATADA

para com 0 CONTRATANTE e vice-versa.

CLAUSULA NONA-DOS ANEXOS

9.1. Constituem partes integrantes do presente contrato:

- Edital de Processo Seletivo por Concorréncia 11/2026
- Proposta da CONTRATADA
- Documentos de habilitagdo

- Ata de realizagao
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CLAUSULA DECIMA- DO FORO

10.1. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do presente contrato, as partes elegem o
foro da comarca de Nitero/RJ.

E, por estarem assim acordes em todas as condigdes e clausulas estabelecidas neste contrato,
firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido

¢ achado conforme, na presenga de 2 (duas) testemunhas abaixo firmadas.

Niteroi, XXX.

INSTITUTO MOLLITIA XXX

ONTRATADA

Testemunhas:
1

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Comissio de Compras do Instituto Mollitiam

o

inscrita = no. CNPJ =n

b

A empresa

S comy sede A ;
apresenta sua PROPOSTA DE PRECOS para o Processo de Selegdo por Concorréncia n°
11/2026, cujo objeto é a Consultoria em Comunicagio, Publicidade, Marketing e

Assessoria de Imprensa, conforme segue:

Valor Unitario Mensal Valor Total (12 meses)

(RS) (RS)

Descrigao dos :
Unidade Quantidade

Servicos

A b R R R S A SR R R M O
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Consultoria em
Comunicagao,

Publicidade, Marketing
e Assessoria  de

Imprensa, incluindo
planejamento
estratégico, criacdo e RS RS

Més 12
producio de conteido i

digital, gestao de redes
sociais, monitoramento
de interacoes e
assessoria de imagem
institucional, conforme

Termo de Referéncia

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Declaramos que nos valores apresentados estao incluidos todos os custos diretos e indiretos,

tributos, encargos, fretes, seguros e demais despesas necessarias ao fiel cumprimento doobjeto.

Local e data:

Assinatura do representante legal

Nome:

Cargo:

CNPIJ:

T e S R R S S S SR
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ANEXO IV - DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM O EDITAL E COM O
CONTRATO

Declaro, para os devidos fins, que a empresa :

inscrita no CNPJ n° , tem pleno conhecimento e concorda

integralmente com todas as condigdes estabelecidas no Edital de Processo de Sele¢dao por
Concorréncia n°11/2026, em seus anexos € na minuta contratual, obrigando-se a cumpri-las

fielmente em caso de contratagdo.

Declaro, ainda, que as informagdes prestadas sdo verdadeiras, sob as penas da lei.

Local e data:

T ot mahoe e e e e e e
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Assinatura do representante legal

Nome e cargo

CNPJ

ANEXO V - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

Declaro, para fins do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal, que a empresa

, inscrita no CNPJ n°

e Nio emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

e Nio emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos

14 (quatorze) anos.

Declaro que a presente informagdo ¢ verdadeira, sob pena de responsabilizagdo administrativa

e legal.

Local e data:

T T L e e T R
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Assinatura do representante legal

Nome e cargo

CNPJ

ANEXO VI - DECLARACAO‘DE CAPACIDA_DE“TECNICA E OPERACIONAL

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ n°

, possui capacidade técnica, operacional, estrutura fisica, recursos

humanos ¢ materiais suficientes para exccutar integralmente o objeto do Processo de Selegao
por Concorréncia n° 11/2026, referente a servigos de Consultoria em Comunicagao,
Publicidade, Marketing e Assessoria de Imprensa, conforme exigéncias do Edital e do Termo

de Referéncia.

Local e data:

e e B R B A
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Assinatura do representante legal

Nome e cargo

CNPJ

ANEXO VII - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS PARA
CONTRATAR

Declaro, sob as penas da lei, para fins de participagdo no Processo de Selegao por Concorréncia
n° 11/2026, promovido pelo INSTITUTO MOLLITIAM — EDUCACAO, TECNOLOGIA E
ASSISTENCIA SOCIAL, cujo objeto é a Consultoria em Comunicagdo, Publicidade,

Marketing ¢ Assessoria de Imprensa, que a empresa.

Razao Social:

CNPJ:

declara que:

[ — Regularidade e idoneidade

e B U e R
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a) Nao foideclarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, direta
ou indireta, nas esferas federal, estadual ou municipal;

b) Nio se encontra suspensa ou impedida de contratar com 6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica;

¢) Nio foi condenada pela pritica de crimes contra a administragdo publica ou contra o
patriménio publico, por atos de improbidade administrativa, crime de lavagem ou

responsabilidade nos termos da Lei Federal n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.
I1 — Situagdo juridica e econdmico-financeira

a) Nio se encontra em estado de faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

b) Caso esteja em recuperagdo judicial, possui plano de recuperagdo aprovado pelo juizo

competente, encontrando-se apta a contratar, nos termos da legislagdo vigente.

ssdo0 ou fung¢do de confianga, b o cdnjuge, companheiro

ocupante de cargo €

ou parente em linh : , colateral ou por afinidade, até o o grau, de servidor ou

dirigente vinculad

interesses; .
b) ndo incorre em qualquer das vedag:oes previstas no Edltal em Seus anexos ou no

Regulamento Interno de Compras € Contratagoes do Instituto Mollitiam.

IV — Conformidade com o procedimento seletivo
a) Possui ramo de atividade compativel com o objeto da contratagdo,

b) Compromete-se a manter todas as condigdes de habilitacdo durante a execugdo do contrato,

caso venha a ser contratada;

¢) tem ciéncia de que a omissdo ou prestagdo de informagoes falsas podera ensejar

desclassificacdo, rescisio contratual e demais sangdes cabiveis.

Declaro, por fim, que as informagdes acima sdo verdadeiras ¢ assumo inteira responsabilidade

por seu conteido, para todos os fins de direito.

Local e data:

Assinatura do representante legal:

e R B e S L
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Nome:

Cargo:

CNPIJ:

T o et D e e e e
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