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INSTITUTO
MOLLITIAM

REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS

Estabelece critérios objetivos para compras e conirataghes
realizadas pelo Instituto Mollitiam no dmbite das parcerias
com a Administragio Pablica, em regime de miitua
cooperagio, para a consecugiio de finalidades de interesse
publico ¢ reciproco, mediante a exccugdo de atividades ou
de projetos previamente estabelecidos em planos de
trabalho oriundos de termos de colaboragio, em termos de
fomento, acordos de cooperagio ou  instrumentos
congéneres, observando a impessoalidade e moralidade que
requér gastos que envolvam verba publica, considerando a
autonomia constitucional atribuida & iniciativa privada e o
regime juridico proprio das Organizagbes da Sociedade
Civil, que nfio integram a Administragiio Pablica direta ou
indireta.

CAPITULO1

DISPOSICOES GERAIS E DE DIRETRIZES

Art. 1°. Este Regulamento estabelece repgras gerais para aquisicio de bens e contratagies de
servigos e obras necessirias para execugio de atividades ou de projetos, previamente
estabelecidos em Plano de Trabalho, oriundos de Termos de Colaboragiio, Termos de Fomento,

em Acordos de Cooperagiio ou Instrumentos Congéneres.

Art. 2°. Este Regulamento foi aprovado pela Assembléia Geral do Instituto Mollitiam, nos
termos do art. 11, 11 da Sétima Alteragio do Estatuto, em reunifio ocorrida no dia 22 de dezembro
de 2025,

Art. 3*. O presente Regulamento deve ser interpretado de acordo com as premissas afetas A
natureza juridica privada do Instituio Mollitiam, considerando a autonomia constitucional

atribuida ao setor privado.
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Art. 4° O Instituto Mollitiam instituird Comissfio de Compras para processamento das
compras/contratagdes, que atuarda de forma técnica e independente, sem prejuizo da ratificagio
dos atos pelo Presidente da Instituicio.

§ 1*. A Comissio de Compras deverd conter o nimero minimo de 3 (trés) pessoas, e poderi
contar com o apoio de especialistas.

§ 2. Os membros da Comissio devem atuar de forma ética e responsdvel, assinando Declaraciio
de Conflito de Interesses, gque dispoe sobre o compromisso da imparcialidade nas decisies,
sendo vedada a influéncia de interesses pessoais e/ou de terceiros.

& 3" Oz membros da Comissfio devem se declarar impedidos para participagio de discussio e
volacio no processo de compras que vernifigue haver situagio de conflito de interesses, sendo

imediatamente substituido por outro membro da Comissio pelo Instituto Mollitiam.

Art. 5*. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a:

I- Selegiio da proposta mais vantajosa e garantia da transparéneia, da isonomia, da ética, da
integridade, da legitimidade, da eficiéncia, da celeridade e da objetividade da aplicagiio dos
recursos, praticas de controle e de colaboragio, bem como o alecance de suas finalidades
institucionais;

II- Estimulo, sempre que possivel, da inovagio e da sustentabilidade ambiental, econdmica ¢

social,

Art. 6°. E garantido, em qualquer caso deste Regulamento, o direito de revogar o procedimento
de escolha, ou recusar-se em proceder na contratagio comao vencedor, quando este, em contrato
anterior com a Administragio Pablica ou com o proprio Instituto Mollitiam, se engquadrar nas
hipoteses abaixo:

I- Demonstrou falha ou mi-qualidade na prestacio do servico;

I1- Incapacidade técnica devidamente comprovada;

III- Estiver em periodo de suspenséo temporaria de participagio em licitagiio com o Poder
Publico;

IV- Impedimenio de contratar com a Adminisiracio Pablica; e

V- Sofreu penalidade de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragio Pablica, enguanto perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até gque

sgja promovida a reabilitagiio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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Pardigrafo Unico. O disposto no caput do artigo 6 ° nio gera qualquer direito de indenizagio
ao fornecedor excluide, devendo ser fundamentado pelo responsdvel pelas Compras em

relatério que serd parte integrante do procedimento.

CAPITULO 11
PRINCIPIOS

Art. T". As aguisigies de bens ¢ as contratagdes de obras e servigos necessarios as finalidades
do Instituto Mollitiam reger-se-fo pelos principios basicos da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da isonomia, da publicidade. da probidade administrativa, da vinculagio ao
instrumento convocaltdrio, do julgamento objetivo, da economicidade ¢ dos que lhes sfio
correlatos, mediante selegio da melhor proposta orcamentiria, avaliando-se o prego, a
qualidade, a técnica, o pra®o de fornecimento ou de conclusio do servigo e as condigdes de
pagamento, dentre outros ecritérios definidos pelo Instituto Mollitiam, buscando sempre a
selegiio da proposta mais vantajosa para a administragio e a promogiio do desenvolvimento
nacional sustentivel como qualidade e durabilidade, garantindo, assim, a melhor utilizacio dos

recursos para o alcance das metas ¢ objetivos,

CAPITULO II1
DAS DEFINICOES

Art.8°. Para fins deste Regulamento, considera-sc:

I- Servigo: A prestagio de atividade de qualquer natureza por pessoas fisicas efou juridicas,
necessarias 4 execugdo do Projeto alvo do instrumento celebrado;

II- Servigos de fornecimento continuo: Servigos contratados e compras realizadas para a
manutengiio das atividades, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

II1- Obra; Toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de
arquitete ¢ engenheiro gue implica intervengiio no meio ambiente por meio de um conjunio
harménico de agdes que, agregadas, formam um todo gue inova o espago fisico da natureza ou

acarrcta alteragiio substancial das caracteristicas originais de bem imowvel;
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ctormas ¢ adaptagdes: Servigos gue buscam recompor estrutura preexisiente, atr

LI
lhe novamente sua plena utilidade ou, até mesmo, incremeniando-as, mediante o acréscimo de
novas funcionalidades;

¥=Compra: Toda aguisi¢cio remunerada de bens para formmecimento de uma sO6 vez ou
parceladamente;

VI- Contrato: Documento que estabelece os direitos e obrigagdes entre as partes contralantes;

VII- Elementos Técnicos: Informagoes relativas a projetos, plantas, calculos, memdorias
descritivas, especificagdes ¢ normas técnicas, padries de gqualidade, durabilidade e
desempenho, marcas ou modelos de componentes e equipamentos;

VIII- Motoria Especializagiio: Profissional ou empresa cujo conceilo no campo  de
especialidade, decorrente de desempenho  anterior, estudos, experiéncias, publicagbes,
organizagio, aparelhamento, equipe téenica ou de outros requisilos relacionados com as
atividades, permita inferir que o sew trabalho ¢ essencial ¢ indiscutivelmente adequado a plena
satisfagio do objeto do contrato;

IX- Ato Convocatdrio: Instrugio contendo o objeto, as condiges de participagio na selegiio de
fornecedores e os critérios objetivos para o julgamento das propostas;

X- Seguro-Garantia: O seguro que garante o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas por
empresas nos processos de selegdo regulados neste Regulamento;

XI- Sistema de Registro de Pregos: Conjunto de procedimentos para registro formal de pregos
relativos & prestacgiio de servigos e agquisigio de bens, para contratagdces futuras;

XII- Ata de Registro de Pregos: Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de
compromisso para futura contratagiio, onde se registram os pregos, fornecedores e condighes a
screm  praticadas, conforme as disposicdes contidas no instrumento convocatorio ¢ nas
propostas;

XI11- Convite: Modalidade de processo de selecfio para aquisiciio de bens ou contratagio de
servigos organizada através da participagiio de interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou niio, escolhidos e convidados em nimero minimo de 3 (trés) pele Institute
Mollitiam, a qual afixara, em local apropriado, copia do instrumento convocatdrio e o estendera
aos demais cadastrados na correspondente cspecialidade gue manifestarem seu interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte ¢ quatro) horas da apresentagiio das propostas, ficando a critério
da contratante estender estes prazos e/ou ambientes de publicagio dos avisos quando a

complexidade do objeto assim o exigir;
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- Processo de Selegio por Concorréncia: Modalidade de selegiio para aquisiciio de bens ou
contratagiio de servigos na qual sera fomentada a participagiio de qualquer interessado que
comprove possuir na fase inicial de habilitagiio preliminar os requisitos minimos de qualificagfio
exigidos no instrumento convocatorio de convocacio para a execugio de seu objeto;

XV- Cronograma fisico-financeiro: Documento contendo a previsiio de prazo de execugiio de

cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro, adotado quando for o caso;

XVI- Credenciamento: Procedimento para convocagiio de interessados em se credenciarem a
prestar servigos ou a fornecer bens, quando demandados, observados termos e condighes,
critérios de habilitaciio e remuneracio, previamente estabelecidos;

XVII- Ratificagio da Decisio: Ato pelo gual a autoridade competente, apds verificar a
regularidade dos atos praticados pela Coordenagfio de Compras, ratifica o resultado do processo
de selecio:

XVIII- Prova de conceito: Modelo ou protitipo a ser formegido pelo proponente vencedor com
a finalidade de atestar o eumprimento integral das especificaghes do objeto para fins de
classificagiio da proposia eomercial;

XIX-Amostra: Exemplar a ser fornecido pelo proponente vencedor com a finalidade de atestar
o cumprimento integral das especificagbes do objeto, para fing aceite da proposta e
classificagiio;

XX- Termo de Referéncia: documento necessdrio para a contratagio de bens e servigos, datado
e assinado pelo requisitante e técnico responsavel, que deve conter os parimetros ¢ elementos
técnicos descritivos, priticos e operacionais, necessirios e suficientes para caracterizar o objeto
da contratagio, contemplando os demais termos e condigdes e as obrigagies do contratante e
contratado, de modo a orientar a execugiio ¢ a fiscalizagio do objeto e a permitir a definigio do

valor da contratago.

CAPITULO IV
MODALIDADES E PROCEDIMENTOS

Art. 9°. Sio modalidades de processo de selegio:
1. Convite
IL. Processo de Selegdo por Concorréncia:
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g 1°. Convile: para aquisicao de ns ou contratagio de servigos, organiz
através da participaglo de interessados do ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados ou niio,
escolhidos ¢ convidados em niimero minimo de 3 (trés) pelo Instituto Mollitiam, o qual afixars,
em local apropriado, copia do ato convocatorio @ o estendera aos demais cadastrados na
correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte
e quatro) horas da apresentagfo das propostas, ficando a critério da contratante estender cstes
prazos ¢/ou ambientes de publicagio dos avisos quando a complexidade do objeio assim o
exigir,

§ 2°. Processo de Seleciio por Concorréncia: Modalidade de selegio para aquisiciio de bens ou
contratagio de servigos na qual serd fomentada a participagio de qualguer interessado que
comprove possuir na fase inicial de habilitagio preliminar os requisitos minimos de qualificagiio
exigidos no instrumento convocatdrio para a exccucio de seu ohjeto,

§ 3". Existindo na praga mais de 3 (irés) possiveis interessados, a cada novo convite, rcalizado
para objeto idéntico ou assemelhado, ¢ obrigatario o convite a, no minimo, mais um interessado,

enquanto existirem cadastrados nio convidados nos Gltimos processos de selecdio por convite.

Art. 107, A modalidades de Processo de Selegio a que se refercm o8 incisos I e 1T do artigo
anterior serdo determinadas em fungio dos seguintes limites considerando o valor estimado da
contratagio:

I- Obras ¢ demais servigos:

a) Convite - Até RE125.151.15 (cento e vinte e cinco mil, cento e cingquenta e um reais e guinze
cenlavos);

b) Processo de Seleglio - Acima de R$125.151,15 (cento e vinte e cinco mil, cento e cinquenta

£ uin reais e quinze centavos).

II- Compras:

a) Convite - Até R$62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
€ nove cenlavos);

b) Processo de Selegiio - Acima de R$62.725,59 (sessenta ¢ dois mil, setecentos e vinte & cinco

fedis ¢ cinguenta ¢ nove centavos);

§ 1°. E permitido o parcelamento do objeto a fim de ampliar a competitividade, sendo vedado
o fracionamento de despesas com a finalidade de descaracterizar a modalidade de selegiio.

INSTITUTO MOLLITIAM - BIUCAC A, TECNINAKHA E ASSISTENCTIA SOCIAL- CMNEF 25687 %S9 000 1 -84
Beaia Dot h h] EF: 24.0020-05
Contabe: {21)] 361 T7-974 szt onee el B, org. b

Este documento foi registrado e assinado digitalmente por MARY ELLEM SANTOS DE AZEVEDO, Escrevente autorizado do Registro Civil das Pessoas
Juridicas de Niteroi - CARTORIO DO 120 OFICIO DE NITEROI, em 30/12/2025. Para verificar a assinatura digital, use um programa visualizador como Adobe
Acrobat Reader ou acesse https://validar.iti.gov .br/.




RTDPJ-RJ - 30/12/2025
Protocolo: 13825
Registro: 17777 - Av.:34
EFAX 96489 YIT

Fls: 7/25

. &)\ 'NSTITUTO
MOLLITIAM

g !I !! [!H.TCI:I&I'I‘IEI'ITD !l‘.} OEJEH:J NAOD SCTa 59150 quangn:

I- A economia de escala, a redugdo de custos de gestio de contratos ou a maior vaniagem na

contratagiio recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

I1- O objeto a ser contratado configurar sistema (nico ¢ integrado e houver a possibilidade de
risco ao conjunto do objeto pretendido;
III- O processo de padronizacio ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo ou por

interesse administrativo determinar a padronizagio dos itens/servigos a serem contratados.

Art. 117 O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
I. Menor prego, desde que atendidas as especificacbes Lécnicas;

II. A relagiio cusio beneficio;

III. A qualidade ¢ a adequagio téenica do bem ou servigo;

IV. O prazo de entrepga oU eXECUCHo.

Parigrafo dnico. A escolha devera ser devidamente justificada e formalizada no processo de

compra.

CAPITULO V
DOS CASOS DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 12 %, O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de processo de selegfo, deveria ser devidamente motivado e instruido, observando

critérios objetivos e o interesse pliblico, contendo, no minimo, os seguintes documentos:

I-Documento de formalizagiio de demanda e, se for o caso, termo de referéncia, projeto bédsico
ou projeto executivo;

II- Estimativa de despesa;

ITI- Comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio ¢ qualificagiio
minima necessirias ¢ exigidas;

I'V- Razdo da escolha do contratado, caso o critério adotado para escolha niio seja o de menor

Prego;
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Pardigrafo dnico. O ato que autoriza a contratagio direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido & disposigiio do phblico em sitio eletronico oficial do

Projeto/Programa e no zitio eletrénico oficial do Instituto Mollitiam.

Art. 13°. Poderdio ser dispensadas do procedimento definido nos Art. 99 deste Regulamento, as
sepuintes aquisicoes de bens ou contrataciao de servigos:

I- Obras ¢ demais servigos até o valor de R$100.000,00 (cem mil reais);

II- Aquisigoes de Bens até o valor de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais);

II1- Quando a operagiio envolver concessionario de servigo piiblico e o objeto do contrato for
pertinente ao da concessio;

IV-Para a compra de materiais, mlpmmmq ou géneros padronizados, gquando ndo for
possivel estabelecer critério objetivo para o julgamento das propostas;

V= Na agquisigiio de companéntes ou pegas necessarias 4 manutengio de equipamentos durante
o periodo de vigéncia da garantia técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos,
quando tal condigio for indispensdvel para a vigéncia da garantia;

WVI- Para a locagiio de imbvel destinado ao servigo desenvolvido pele Instituto Mollitiam, cujas
caracteristicas de instalagdo ou localizagio condicionem a sua escolha:

¥1I- Mos casos de emergéncia, guando caracterizada a urgénecia de atendimento de situagio que
possa ocasionar prejuizos ou a continuidade do servigo pablico gerido pelo Instituto Mollitiam;
YIII- Para contratagio de profissionais para compor equipe de avaliagio técnica, quando se
tratar de profissional técnico de notoria especializacio;

IX- Para contratagio que mantenha todas as condigdes definidas instrumento convocatdrio de
processo de selegiio realizado hi menos de 1 (um) ano, quando se verificar que nagquele processo
de selecdo ocorren ao menos uma das scguintes hipoteses:

a) Mo surgiram participantes interessados;

b) Nio foram apresentadas propostas vilidas;

) As propostas apreseniadas consignarem pregos manifestamente superiores aos praticados no

mercado;

Pardgrafo Primeiro: Poderd, ainda, ser precedida de contratagio direta aquisigbes e

contratagiio de servigos que envolvam wvalores inferiores a RS38.000,00 (oito mil reais), que
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dispensa poderd ser utilizada em casos excepcionais ¢ justificados.

Pardgrafo Segundo: A dispensa prevista neste inciso deveri ser precedida de pesquisas de

precos, justificativa técnica e da demonstragiio de compatibilidade com os valores de mercadao,

Art. 14*, E inexigivel o processo de selegio quando invidvel a competigio, em especial:

I- Para aquisigio de materiais, equipamentos, ou géneros que sé possam ser formnecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

IlI- Para a contratagio de servigos técnicos, de natureza singular, com profissionais ou empresas
de notoria especializagiio, tais como:

a) Estudos técnicos, plangjamentos ¢ projetos basicos ou executivos;

b) Parcceres, pericias e avaliagbes em geral;

¢} Assessorias ou consultorias téenicas ¢ auditorias financeiras, juridica ou tributdrias;

d) Patrocinio ou defesa de causas judiciaizs ou administrativas;

&) Treinamenio e aperfeigoamento de pessoal;

f) Fiscalizagio, supervisio ou gerenciamento de obras ou servigos:

ITI- Para contratagiio de profissional de qualguer setor artistico, diretamente através de
empresirio exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido pablica;
IV- Para a obtengio de licenciamento de uso de software com o detentor de sua titularidade
autoral, sem distribuidores, representantes comerciais ou com um destes, na hipotese de
exclusividade comprovada por documento habail;

¥-Para a formagio de parcerias, convénios, consdrcios e outras formas associativas,

ohjetivando o melhor desempenho de atividades do Instituto Mollitiam

CAPITULO VI
DO PROCESSO DE SELECAO

Art.15"% Constituem objetivos fundamentais do processo de selegio:

I- Garantir a impessoalidade na selecio da melhor proposta;

I1- Fornecer regras objetivas para escolha e contratagio;

II1- Promover a transparéncia na gestio de wvalores repassados por parcerias entre a

Administragio publica e o Instituto Mollitiam;

»TIT1 CF A ITTAM EUMC AL ALY, TGO NOFL W p A D
alestimn, 123 Cond

Este documento foi registrado e assinado digitalmente por MARY ELLEM SANTOS DE AZEVEDO, Escrevente autorizado do Registro Civil das Pessoas
Juridicas de Niteroi - CARTORIO DO 120 OFICIO DE NITEROI, em 30/12/2025. Para verificar a assinatura digital, use um programa visualizador como Adobe
Acrobat Reader ou acesse https://validar.iti.gov .br/.




RTDPJ-RJ - 30/12/2025
Protocolo: 13825
Registro: 17777 - Av.:34
EFAX 96489 YIT

Fls: 10/ 25

INSTITUTO
MOLLITIAM

I'V= Buscar a eficiéncia, celendade e economica

»

V- Evitar contratagbes com sobreprego ou com pregos manifestamente inexequiveis o

superfaturamento na execugio dos contratos;

Art. 16. No processo de selegiio observar-se-i o seguinte:

I- Os documentos serio produzidos por escrito, com data e local de sua realizagiio e assinatura
dos responsaveis;

II- A prova de autenticidade de copia de documento piblico ou particular podera ser feita
mediante apresentagio de original ou de declaragiio de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal, ou outro meio legal de conferir autenticidade & documentagio
apresentada;

ITI- O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver divida de autenticidade,
salvo imposigio legal;

I'V- Serd permitida a identificagfio € assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
cletrdmico, mediante certificado digital emitido em &mbito da Infragstrutura de Chaves Pablicas
Brasileiras {ICP-Brasil) ou por meio da plataforma {e-Gov);

V- 03 atos do processo de sclegiio serfo realizados preferencialmente por meio cletrénico,
inclusive quanto ao regebimento da documentagiio de habilitagio e das propostas por e-mail
institucional, na forma e nos prazos definidos no instrumento convocatorio, asseguradas a
publicidade, a rastreabilidade, a integridade ¢ a seguranga das informagdes, sem prejuizo da
adogio de outros meios, guando justificado.

VI- Poderd ser dada preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar
praticas de sustentabilidade ambiental, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com
as demais condigbes comerciais.

Paragrafo dnico. O instrumento convocatorio deverd indicar enderego eletrdnico oficial,
formato dos arquivos, prazo limite para envio, forma de confirmacio de recebimento e critérios
para verificagio da integridade e tempestividade da documentagiio encaminhada por meio

eletréonico.

Art. 17. E expressamente vedada a realizagiio de compras ¢ contratagics NOS CASOS CIM QuUC SC
constatar a utilizagio de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de fornecedores
que empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer outro ato que possa pgerar

desequilibrio comercial e socioecondmico.
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Art. 18, A realizagiio do processo de compras e contratagbes nfio obriga o Instituto Mollitiam
a formalizar a compra ou a contratagdo junto aos fornecedores, podendo o processo ser anulado
ou revogado, por justo motivo, a qualguer tempo, antes da efetiva contratagio pelo Presidente
da Instituigiio ou por pessoa a quem ele delegar poderes para tanto, sendo dada ciéncia aos

interessados.

Art. 19, A participagio de fornecedores no processo de compras implica na aceitagio integral
¢ irretrativel dos termos, dos elementos técnicos ¢ das instrugdes fornecidas pelo Instituto
Mollitiam, bem como das disposigbes trazidas neste Repgulamento € nas demais normas

aplicivels,

Art. 20. Sobre a participagiio das selegbes:

I- Poderdo participar desta seleglio interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta selecio;

11- Nao poderdo participar da selegao os interessados:

a) Empresas declaradas imidoneas pela Administragio Pablica Direta ¢ Indireta Federal,
Municipal ¢ Estadual pelo prazo legal determinado gue estejam suspensas de efetivar
contratagiio com os entes publicos;

bh) Empresas que tenham em quadro societirio agente politico, ocupante de cargo em comissao
ou funcio de confianga, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reia, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive de qualquer destes e demais servidores da esfera do ente
contratante;

) Que nio atendam as condigbes do ato convocatorio ¢ seu(s) anexo(s);

d) Estrangeiros que ndo tenham representacio legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagio ¢ responder administrativa ou judicialmente, conforme determina artigo 1.134
do Codigo Civil Brasileiro;

¢) Empresas que se encontram sob o regime falimentar. As empresas em recuperacio judicial
gue tenham seu plano de recuperagio aprovado pelo juizo competente poderio participar da
selegiio.

IMl. Nio poderdo, ainda, participar:

a) Pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a administragio piblica ou contra

o patrimdnio pablico, por atos de improbidade administrativa, crimes eleitorais para as quais a

STITLITO MG ITIAM EORCACAC) TRPOSNOYL WA D ASSISTENCIA SCH AL MNP 256K AR -2l
Rua Dongtor Celestma, 177, Condro, Mider B} = CFEM 24 020-08 iz
Conatato: {2 1) 361 7-9TINF - comatoiad indll i, ong. s l.."

Este documento foi registrado e assinado digitalmente por MARY ELLEM SANTOS DE AZEVEDO, Escrevente autorizado do Registro Civil das Pessoas
Juridicas de Niteroi - CARTORIO DO 120 OFICIO DE NITEROI, em 30/12/2025. Para verificar a assinatura digital, use um programa visualizador como Adobe
Acrobat Reader ou acesse https://validar.iti.gov .br/.




RTDPJ-RJ - 30/12/2025
Protocolo: 13825
Registro: 17777 - Av.:34
EFAX 96489 YIT

Fls: 12/ 25

h INSTITLIIO

MOLLITIAM

lei comine pena privativa de liberdade e de crimes de lavagem e ocultacio de bens, direitos e
valores;

h) Pessoas juridicas condenadas pela pritica de crimes contra a administragio piblica ou contra
o patriminio piblico, por atos de improbidade administrativa, crime de lavagem ou
responsabilidade nos termos da Lei Federal n® 12.846 de 1° de agosto de 2013,

CAPITULO VII
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 21. O procedimento de compras ¢ contratagio de obras e servigos terd inicio com o
recchimento da solicitagfio, assinada pelo responsidvel da drea requisitante, precedida de
verificagiio pelo requisitante de compatibilidade do requisitado com a parceria celebrada e
deverd conter no minimo: .

I- Descrigiio pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;

II- Especificagies técnicas;

II1- Quantidade a ser adgquirida;

TV=- Regime de compra: rotina ou urgente;

Art. 22, As compras deverfio considerar:

I. Condigdes de aquisi¢iio e pagamento semelhantes as do setor privado;

II. Processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

111. Determinagiio de unidades ¢ quantidades a serem adquiridas, observadas o disposto no
mstrumento pactuado:

1V. Condigdes de guarda e armarzenamento.

§ 1" Toda aquisigio de bens ou contratagfio de servigos deverd estar prevista no Plano de

Trabalho aprovado ou ser comprovadamente compativel com o objeto da parceria,

§ 2. O Termo de Referéncia/Documento Equivalente deverd conter minimamente:

I- Especificagiio do produto, observados os requisitos de gqualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

II- Indicagio dos locais de entrega dos produtos ¢ das regras para recehimentos provisorio e

definitivo, guando for o caso;
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Tl-Especificacio da garantia exigida e das condigcoes manulengio e assisténcia tecnica,

quando for o caso.

§ 3". Poderd ser solicitado amostra ou prova de conceito na fase de julgamento das propostas,
ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de regisiro de pregos, desde que previsio no

instrumento convocatorio,

§ 4°. O Instituto Mollitam podera, desde que previsto em instrumento convocatorio oo
documento equivalente, exigir amostra, prova de conceito, exame de conformidade, assim
como qualsquer outros testes capazes de comprovar a compatibilidade entre o solicitado e o
ofertado.

§ 5" Poderd ser vedada a contralagio de marca ou produlo, quando, mediante experiéneia
pretérita, restar comprovado/que os produtos/bens adguiridos nio atenderam os requisitos

indispensiveis ou alcance dos objetivos.

§6%. O Instituto Mollitiam poderd exigir para fins de garantir gqualidade as contratagdes
pretendidas, certificacdes por organizaciio independente acreditada pelo INMETRO &/ou
normas ABNT,

Art. 23. Na execucio indireta de obras e servicos, siio admitidos os sepuintes regimes:
I- Empreitada por prego unitario;

IT- Empreitada por preco global;

III- Empreitada integral;

I'V- Empreitada por tarefa.

Art. 24. Os atos praticados no processo de selegiio sdo pablicos, ressalvadas as hipoteses
previsias em lei, sendo divulgado em sitio eletrdnico oficial do Instituto Mollitiam e da parceria

celebrada, na forma da lei, com a finalidade de alcangar a transparéncia necessaria.

Parigrafo amico. A publicidade sera diferida:
I- Quanto ao contetido das propostas, até a respectiva abertura;
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que adote niio divulgar o valor previamente estimado, desde que certificada a vantajosidade da

; hﬁ INSTITUTO

escolha,

Art. 25. O processo de contratagiio observard as seguintes fases:

1- Preparatoria, contendo no minimao:

a) Documento de Oficializacio da Demanda;

b) Solicitagiio precedida de justificativa;

) Aprovagio e autorizacio para elaboraciio dos artefatos de contratagiio:

d) Termo de Referéncia;

¢) Pesquisa de Pregos acompanhada do Mapa de Pregos e metodologia aplicada;
) Elaboragio do Ato Convocatdrio;

g) Divulgagio do Ato Convoeatorio;

h) Recebimento dos envelopes de habilitagiio ¢ proposta;
i) Habilitagio;

1) Julgamento das propostas;

k) Recursal;

1) Decisiio;

m) Ratificagio da decisdo pelo Presidente da Instituigdo;

§ 1° O valor previamente estimado da contratagiio devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado aferido por meio de pesguisa formal de precos, adotados de forma
combinada ou nio:

I. Composi¢io de custos unitirios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou Banco de Pregcos, observado o indice
de atualizagio de pregos correspondente;

Il. Contratagdes similares feitas pela Administragio Pablica, em execucio ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistermna de
registro de pregos, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente;

I11. Uitilizagio de dados de pesguisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrdnicos especializados ou

de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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esquisa dircta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que niio
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagio do instrumento convocatorio:
V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais cletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até | (um) ano anterior 4 data de divulgacio do ato

convocatorio;

§ 1°. Nas contratagies diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nio for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida no caput deste artigo, deverd o contratado
atestar que o8 pregos estio em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes
de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagiio de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 _(um) ano anterior a4 data da contratagiio ou por outro meio
idéneo.

§ 2". Os prazos previstos neste artigo poderfio ser excepcionalmente ampliados, desde que
devidamente justificada a adogiio de dados com periodo superior, demonstrada a
compatibilidade dos pregos com o mercado e registrada a motivagio nos autos do processo de
contratacio.

Art. 26. O ato convocatdrio deverd conter o objeto do processo de selecio e as regras relativas
a convocagio, ao julgamento, 4 habilitago, aos recursos, a fiscalizagio e a gestio do contrato,
a entrega do objeto, as condigdes de pagamento e indice de reajustamento.
CAPITULO VIII
DA DIVULGACAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO
Art. 27. A publicidade do ato convocatorio serd realizada mediante divulgagiio e manutengio
do inteiro teor do ato convocaldorio & de seus anexos em sitio eletronmico oficial do

Projeto/Programa ¢ no sitio eletrénico oficial do Instituto Mollitiam.

Art. 2B. Nos casos de aquisigiio de bens ou contratagio de servigos pela modalidade processo

de selegio por concorréncia, o aviso de selegiio e o respectivo resultado, serd publicado no sitio
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cletronmico oficial do Pro) rograma, no sitio eletrdnico oficial do Instituto Molhtiam ¢ no
dmbito do Ente Contratante, podendo ser adotadas outras formas complementares de
divulgacdo que ampliem a publicidade, a transparéncia e a competitividade do procedimento,

conforme a natureza, a complexidade e o valor do objeto.

Paragrafo Unico: Na modalidade Convite, serd atribuida publicidade ao ato convocatorio no
sitio eletrénico oficial do Projeto/Programa ¢ no sitio eletrdnico oficial do Instituto Mollitiam,
podendo ser adotadas outras formas complementares de divulgagdo para fins de ampliagio do
alcance a potenciais interessados, observado o prazo minimo de 05 (cinco) dias para o
recebimento da documentagiio de habilitagcdo e das propostas, contados da data de divulgacgio

do ato convocatorio.

Art. 29. O prazo minimo para reeebimento da documentagio de habilitagio e das proposias
serd de 05 (cinco) dias, contados da data de divulgacio do ate convocatdrio.

Paragrafo Unico: Os prazos seriao contados em dias corridos, excluindo-se o dia do inicio e
incluindo-s¢ o do vencimento, prorrogando-sc para o primeiro dia atil seguinte guando o

vencimento recair em dia nao atil.

CAPITULO X1
DA HABILITACAO

Art. 30. A habilitaciio & a fase do processo de contratagiio em que se verifica o conjunto de
informagdes e documentos necessdrios ¢ suficientes para demonstrar a capacidade do
proponente de realizar o objeto do instrumento convocatdrio, dividindo-se em:

I- Juridica;

I1- Técnica;

IT1- Fiscal, social e trabalhista;

I'V- Economico-financeira.
Art. 31. Os documentos de habilitagio exigidos para os processos de selegio serdo

especificados ¢ inseridos diretamente no instrumento convocatdério de cada contratagiio, de

acordo com as particularidades do objeto a ser contratado e as exigéncias legais apliciaveis.
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& 1°. Ouando a avaliacio prévia do loca execucao for imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes ¢ peculiaridades do objeto a ser contratado, o instrumento convocatdrio
poderd prever, sob pena de inabilitagio, a necessidade de o proponente atestar que conhece o
local e as condigbes de realizagiio da obra ou servigo, assegurado a ele o direito de realizagiio
de vistoria prévia,

§ 2°. Para os fins previstos no § 2% deste artigo, o instrumento convocatorio sempre deveri
prever a possibilidade de substimiglo da vistoria por declaracio formal assinada pelo
responsivel técnico do Instituto Mollitiam acerca do conhecimento pleno das condighes e
peculiaridades da contratacio.

Art. 32. Os documentos de habilitagio apresentados poderiio ser objeto de verificagio,
diligéncia ou conferéncia a qualquer tempo, inclusive apos a adjudicagio ou contratagiio, sem
prejuizo da aplicagio das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis, na hipdlese de
constataciio de irregularidade, inexatidfio ou falsidade das informagies.

Art. 33, Apds a entrega dos documentaos para habilitagio, ndo serfl permitida a substituigido ou
a apresentagiio de novos documentos, salve em sede de diligéncia, para:
I- Complementagiio de informagdes acerca dos documentog ji apresentados pelos
participantes ¢ desde que necessiria para apurar fatos existentes & época do recebimento das

proposias,

1I- Amalizagiio de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas.

§ 1° Na analise dos documentos de habilitagfo, a Comissdo de Compras poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficéicia para fins de habilitagiio e
classificagiio.
CAPITULO X
JULGAMENTO DA PROPOSTA

Art. 34, A sclegio serd processada e julgada por meio eletrénico, observando-se os seguintes

procedimentos:
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ccebimento, por melo elet 1co, ocumentagio relativa a ihitagao s proponcntes,

para anidlise e apreciagiio pela Comissio de Compras;
Il — Recebimento, por meio eletronico, das propostas dos proponentes habilitados:

Il - Verificagio da conformidade das propostas com os requisitos cstabelecidos no

instrumento convocaldrio;

I'V — Julgamento e classificagio das propostas de acordo com os critérios de avaliagio definidos

no instrumento convocatorio.

§ 1°. A anilise da documentacio de habilitagio e das propostas poderd ser realizada em etapas
distintas, a critério da Comissio de de Compras, devendo os atos praticados serem
devidamente registrados nos mﬂn Processo.

§ 2. As comunicagles reé‘ﬂﬂvas 4 habilitagio, inabilitaglo, julgamento e demais atos do
processo de selegdio s-atl:.li"rea.lizadas exclusivamente por meio eletronico, utilizando-se o

enderego de e-mail informado pelos participanies no instrumento convocatorio.
g 3. Todos os documentos cletrdnicos reccbidos intcgrarfio o progesso administrativo, com
registro da data e hora de recebimento, assegurando-se a rastreabilidade, a transparéncia ¢ a

integridade do procedimento.

Art. 35, Seriio desclassificadas as propostas que nio atendam as exigéncias estabelecidas no

ato convocatdrio.

Pardgrafo Unico: A desclassificaciio da proposta serd fundamentada e registrada, estando
todas as informagdes fornecidas sujeitas a diligéncias para fim de subsidiar a decisiio pela

classificagio ou desclassificagio da proposta.

CAPITULO X1
DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS
Art. 36. Qualguer pessoa & parte legitima para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,

devendo protocolar o pedido até 2 (dois) dias antes do prazo final para recebimento da

documentagiio de habilitagiio e das propostas,
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Arit. 37. Dos atos decorrentes do processo de selegilio cabem:

I- Recurso, no prazo de 3 (trés) dias, contado da data de intimacfio ou de lavratura da ata em
face de:

a) Ato de habilitagio ou inabilitagiio do participante;

b) Julgamento das propostas.

& 1" - Quanto ao recurso serfio observadas as seguintes disposigdes:

I- A intengiio de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, em fase dnica, sob pena de
preclusiio, no qual o prazo de apresentacio das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de julgamento;

IT- A apreciacio das razdes recursais dar-se-i em fase Gnica no prazo maximo de 10 (dez) dias

conlados do recebimento das razﬁwdﬂ

§ 1°. As razdes recursais pé‘derﬁu ser protocoladas eletronicamente em enderego eletrdnico
definido no instrumento auni.*ocalﬁriu;

§ 2°. O acolhimento do recurso implicard a invalidaciio somente do ato insuscetivel de
aproveilamento.

§ 3". Havendo a manifestagio de interposi¢fio de recurso, apds sua apresentagio, scra aberto
igual prazo para 0s interessados apresentarem suas cOntrarrazocs.

§ 4° Os elementos indispensaveis a defesa dos interesses serfio assegurados ao interessado.

CAPITULD XII
DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 38. O registro de prego, sempre precedido de processo de selegio, convite ou dispensa
poderd ser utilizado nas seguintes hipdteses:
L. Quando for mais conveniente que a aquisigio demande entrega ou fornecimento parcelado;
1. Quando, pelas caracteristicas do bem ou do servigo, houver necessidade de aquisigdes
frequentes;
III. Quando niio for possivel estabelecer, previamente, o gquantitativo exato para o atendimento
das necessidades.
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Art. 39, registro de prego tera prazo inicial determinado, devendo o eCer, om regra, o
limite de até 12 (doze) meses.

§ 1°. Atas de regisiro de preco poderfio ser prorrogadas, além do prazo estipulado no caput,
desde que a pesquisa de mercado demonstre que o prego registrado se mantém vantajoso.

§ 2%, As atas de registro de prego, mesmo com as eventuais prorrogagdes previstas no §1.°, nio
poderiio exceder o limite médximo de 24 (vinle & qualro) meses.

§ 3". Prorrogada a Ata de Registro de Prego, poderio ser restabelecidas as condigdes iniciais da
ata, inclusive quantitativos, desde que haja previsiio no instrumento convocatorio.

§ 4. O contrato ou instrumento equivalente decorrente da ata de registro de pregos tera sua

vigéncia estabelecida em conformidade com as disposigdes nela contidas.

Art. 40. Aprovada a aguisigio ou contratacio, o formecedor gue ofertou o prego a ser registrado
sera convocado para assinar o rqnggeﬂ'vo instrumento, no qual devera constar, dentre outras
condighes, o seu compromisso de entregar o5 hens ou fomecer os servigos na medida das

necessidades que The forem apresentadas.

Art. 41. O registro de pré¢o nio imporia em direito subjetivo a contratacio de quem ofertou o
preco registrado.,

§ 1" O participante deixara de ter o seu prego registrado quando:
I- Descumprir as condigdes assumidas no instrumento por ele assinado;

Art. 42, As atas de registro de pregos poderio ser acrescidas em até 50% de seus quantitativos
inicialmente registrados, mediante acordo enire as partes, desde que previsio no ato

COnVocatario.

Art. 43. Podera ser aplicado reajuste, repactuagiio ou reequilibrio econdémico-financeiro, 4 ata
de registro de pregos, em decorréncia de eventual redugéio dos pregos praticados no mercado

ou de fato que eleve o custo de servigos ou bens registrados.
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DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS E DA GARANTIA

Art. 44. Aos contratos oriundos deste Regulamento aplicar-se-fo, os principios da teoria geral

dos contratos e as disposigbes de direito privado.

§ 1*" Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e og de seus representantes, a finalidade,
© ato que autorizou sua lavratura ou da contratagio direta ¢ a sujeigio dos contratantes as

normas legais e 4s clausulas contratuais.

§ 2® Os contratos deverdio estabelecer com clareza e precisio as condigies para sua execugio,
expressas em cliusulas gue definam os direitos, as obrigagdes e as responsabilidades das partes.
em conformidade com os termos do ato convocatorio @ os da proposta vencedora ou com os

termos do ato que autorizou a contratagfio direta ¢ o8 da respectiva proposta,
R e N

Art. 45, O vencedor serda convoeado para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas no ato convocatorio,

sob pena de decair o direito 4 contratagiio, sem prejuizo de eventuais sangtes na forma da lei.

Pardgrafo Unico: O praro de convocagio poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitaciio da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, desde

que aceito pelo Instituto Mollitiam.

Art. 46. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serfio juntados ao processo que
tiver dado origem 4 contratagio, divulgados ¢ mantidos em sitio eletrénico oficial.

§ 1° Serd admitida a manutengfio em sigilo de contratos e de termos aditivos quando
imprescindivel 4 sepuranca da sociedade, do contratante, do O6rgio piblico, nos termos da

legislagio que regula o acesso a informagéio,

Art. 47. Os contratos e seus aditivos terio prazo determinado e pautar-se-i pela vigéncia
méxima da parceria celebrada.

§ 1°. Nas contratagdes por escopo, o prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado
guando seu objeto ndo for concluido no prazo de execugfio e a prorrogacio ndo implicar em
dnus adicional para a contratante, devendo a prorrogagiio, no caso de haver 6nus, ser justificada

¢ constar de termo aditivo,
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Art. 48. O contratado poderd subcontratar partes do objeto contratual, sc admitido no
instrumento convocatorio ¢ no respectivo contrato, € desde gue mantida sua responsabilidade
perante a contratante, sendo vedada a subcontratagio de participante que tenha participado da
selegiio,
Art. 49, As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, constardo
de termos aditivos.
Art. 50. Os acréscimos deveriio ser excepcionais, devidamente justificados ¢ formalizados por
Termo Aditivo, vedados quando alterarem substancialmente o objeto original.
Art. §1. Os acréscimos ¢ supressdes devem ser sempre calculados sobre o walor inicial
atualizado do contrato ¢ podero alcangar o limite de 50 %, desde que respeitado o artigo
anlerior.
Art. 52. A critério do Instituto Mollitiam, considerando cada caso, podera ser exigida, mediante
previsio no ato convocatbrio, prestagdio de garantia nas contratagdes de obras, servigos e
formecimentos.
§ 1*. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
I- Caugio em dinheiro;
II- Fian¢a bancéria;
MI-Seguro garantia.
Art. 53. O instrumento convocatorio fixard prazo minimo, contado da data da ratificagiio da
decisfio a4 assinatura do contrato, para a prestacio da garantia pelo contratado quando optar pela
modalidade prevista no inciso 11 do § 1° deste artigo.
CAPITULO XTIV
DA CONTRATACAO DE PESSOAL
Art. 54. A contratagio de pessoal necessiria para a execugiio das atividades reger-se-i pelos
principios bdsicos da moralidade e boa fé, probidade, impessoalidade, economicidade e
b
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ICIEncia, 1Sonomia, pu C, TrAZXOaDIL ¢ busca pecrmanente de qualh 1]

e, legah
competéncia de profissionais, bem como pela adequagio aos objetivos do Instituto Mollitiam.

Art.55. Para a contratagio do gquadro de pessoal relacionado no Plano de Trabalho do
Projeto/Programa oriundo da parceria, o Instituto Mollitiam ira realizar a divulgagio de Edital
Simplificado no sitio eletronico do Projeto/Programa, no sitio eletrénico oficial e redes sociais
da Instituigio., podendo ser adotadas outras formas complementares de divulgacio gue

ampliem a publicidade ¢ a transparéncia, e devera conter;

I- Justificativa do perfil do profissional que se deseja;
Il- Jornada de trabalho a ser cumprida;
InI- Fungio e atividades a serem desenvolvidas,

Art.56. Os candidatos poderio encaminhar curriculos para o Instituto Mollitiam através de sen
sitio eletrénico, ou mtrcgﬁn@ pessoalmente na sede localizada a Rua Doutor Celestino, 122,
sala 513 a 523, Centro, Niterdi-RJ, respeitando o horirio de funeionamento, das 8h as 17h.

Art 57. O processo de avaliagio e seleciio de pessoal serd dividido nas seguintes etapas:

a) Etapa I- Andlise do Curriculo frente aos requisitos minimos exigidos pela vaga e convocagiio
destes para participagio no processo de avaliagio;

b) Etapa II- A avaliagio dos candidatos convocados na Etapa 1 sera realizada, mediante
pertinéncia técnica e juizo de conveniéncia do avaliador, conforme avaliagio, que consistird em
entrevistas, aplicagiio de testes e dindmicas de grupo;

) Etapa IIl- Os candidatos aprovados na Etapa Il serfio convocados para a entrevista final;

d) Etapa I'V- Preencherfio as vagas disponiveis os candidatos aprovados na entrevista final, a

critério do Instituto Mollitiam.

§ 1% Os candidatos devem respeitar o prazo informado para apresentagio da documentagio

requerida, sob pena de perda da vaga.

& "2. A critério do Instituto Mollitiam e consoante a especificidade dos cargos a serem
selecionados, as etapas anteriores poderdo ser ampliadas ou reduzidas, para melhor adequagio

a0 processo seletivo desses profissionais.
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ANTICORRUPCAD

Are.58. A realizacfio de todos os procedimentos previstos neste Regulamento acompanhara as
disposighes constantes na Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupgiio).

Art.59, Os membros da Comissiio de Compras deverdio conhecer e entender as disposicdes da
Lei Anticorrupgio e imprimir seus melhores esforgos na tentativa de coibir o envolvimento de
quaisquer de diretores, funciondrios, colaboradores ¢ fornecedores do Instituto Mollitiam em
situagdes relacionadas a pritica de atos ilicitos.

Art. 6. Serd disponibilizado um Canal de Dentncias, denominado Canal de Relatos, no sitio
eletrénico oficial da Instituigiio parﬁ{gnlruglodﬂ atos ilicitos e eventuais providenciais.

CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. As normas dispostas neste Regulamento sdo de observincia obrigatoria para operagdcs
feitas mediante utilizagho de repasses, recursos e bens piblicos no desenvolvimento de

interesses, através de parcerias celebradas entre o Poder Piblico e o Instituto Mollitiam.

Art.62. Os procedimentos estipulados neste Regulamento poderdo ser  ajustados
excepcionalmente, desde que sem prejuizo aos principios da impessoalidade, publicidade,
isonomia e competitividade, vedada a dispensa de pesquisa de pregos, motivagio da escolha e

formalizagiio do processo,

Art. 63. O presente Regulamento deverd ser revisado anualmente ou ad hoc pela Comissfio de
Compras, para fins de adequagio a novos regramentos que alterem as regras sobre
compras/contratagies.

Art.64. A disciplina estabelecida neste Regulamento podera ser complementada por adendos
publicados no site do Instituto Maollitiam, que sera parte integrante deste,
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Art 65. Os modelos de documentos, formulirios, declaragbes ¢ minutas eventualmente
utilizados nos processos de sclegio no intcgram este Regulamento, devendo ser definidos e
dispomibilizados no respective  instrumento  convocatorio, conforme a natureza e a

complexidade da contratacio,

Miterdi, 22 de dezembro de 2025
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